_ BENH VIEN BACH MAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Y TE BACH MAI Poc lap - Tw do - Hanh phtc

Ha Noi, ngay 12 thang 8 nam 2020

QUY PINH NHIEM VU GIANG VIEN THAM GIA GIANG DAY
TAI TRUONG CAO PANG Y TE BACH MAI

Cian c&r van ban hop nhat s6 1308/VBHN-BLDTBXH ngay 05 thang 4 nim
2019 cua Bo Lao dong — Thuong binh va X4 hoi ban hanh thong tu quy dinh vé diéu 1é
truong Cao dang,

Cin ¢t van ban hop nhat s6 5160/VBHN-BLDTBXH ngay 02 thang 12 nim
2019 ban hanh Théng tu quy dinh ché d6 1am viéc cua nha giao giao duc nghé nghiép;

Dé chuan bi co s¢ xay dung ké hoach nam hoc 2020-2021, phong dao tao Xin
xay dung qui dinh nhiém vu nha gi4o tham gia giang day tai Truong Cao dang Y té
Bach Mai véi noi dung cu thé nhu sau:
1. Truwdéng khoa, tre6ng mon hoc/mo dun

Chi dao diéu hanh cac hoat dong giang day cua khoa, cia mén hoc/mé dun theo
quy dinh, quy ché do Nha truong ban hanh va c4c nhiém vu sau:

- Phan cong giang vién tham gia giang day ting noi dung cu thé trong chuong
trinh cua khoa, cua mén hoc/ mé dun.

~  Tb chuc sinh hoat chuyén mén dinh ky mén hoc/mddun it nhat 01 quy/lan.

- Xay dung, cap nhat, bo sung chuong trinh dao tao cia ting nganh, nghé theo
tung trinh d6 dao tao thugc khoa, mén hoc/mé dun quan ly.

- T6 chirc cap nhat, bd sung, bién soan dé cuong chi tiét cac mén hoc, mo-dun,
theo chuong trinh dao tao.

- T6 chic nghién ctu cai tién phuong phap giang day, hoc tip nham nang cao
chat luong dao tao.

- B6 sung bién soan/ phan cong giang vién xay dung dé kiém tra, thi, danh gia,
thuc hién kiém tra, thi, d4nh gia hoc tap bao dam chuan dau ra cia nguoi hoc
va phan loai cau hoi, tang téi thiéu 01 tiét bo sung 02 cau hoi trac nghiém, bo
sung tinh hudng day hoc.

- Thuyc hién hoic ty quyén giang vién c6 uy tin xét diéu kién thi.

- T6 chirc danh gia, rat kinh nghiém giang day mén hoc/ mé dun sau khi c6 két
qua mon hoc/ mo dun.

- T6 chuc hoac ty quyén cho giang vién kiém tra bu diém kiém tra thuong xuyén
(HS1), diém kiém tra dinh ky (HS2).

2. Nhiém vu cia giang vién giang ly thuyét; thwc hanh tién 1am sang
2.1. Cong tac giang day
a) Chuan bi giang day:

- Soan Ké hoach day hoc (theo mau);

- B6 sung chinh stra d&& cuong chi tiét bai giang.



- Bb sung bién soan cau hoi tric nghiém lwong gid thém 01 tiét 02 cau hoi, bd
sung tinh hudng day hoc, huéng dan tu hoc cho sinh vién.
b) T6 chic Ién 16p
- Pam bao dung gio giang theo thiét ké chuong trinh/ bai hoc.
- Diém danh sinh vién trén phan mém quan 1y dao tao, ghi s6 Ién 16p va ghi so
tay giang vién.
- Giang day mé-dun, mén hoc duoc phan cong theo ké hoach va noi dung cua
chuong trinh.
¢) Panh gia két qua hoc tap cua sinh vién gdm
- Kiém tra thuong xuyén (hé s6 1 -15 phut); dinh ky (hé sb 2 - 45 phit), coi kiém
tra, cham bai kiém tra, nhap diém kiém tra trén phan mém quan 1y dao tao
- Chiu trach nhiém kiém tra b0, nhap diém kiém tra bl trén phan mém quéan 1y
dao tao.
2.2. Tham gia coi thi, chdm thi két thiic mo-dun, mon hoc khi c6 yéu cau cua nha
truong.
2.3. Hoan thién cac biéu mu, so sach quan 1y 16p hoc duoc bd tri, phan cong giang
day, ndp cho phong dao tao bao gdom:
a) Trudc khi bat ddu mon hoc/ md dun
- Ké hoach day hoc
- Pé cuong chi tiét bai giang
- Huéng dan tu hoc cho sinh vién
b) Sau khi két thic mén hoc/ mé dun (budi giang cudi cling)
- B6 sung thém cau hoi trac nghiém tdi thiéu 02 cau/tiét
- S6 tay giang vién.
3. Nhiém vu cua gidng vién giang 1am sang
- Pam bao dung gid giang theo thiét ké chuong trinh/ bai hoc theo lich dugc
phan cong.
- Piém danh va quan ly sinh vién,
- Giang day mén hoc/ mé-dun duoc phan cong theo ké hoach va quy dinh cua
chuong trinh;
- Cham thi két thiic 1dm sang, nhap diém trén phan mém quan 1y dio tao, cong bd
diém cho sinh vién sau khi két thuic thi lam sang.
- Chém thi lai
- Chiu trach nhiém quan 1y ho so, két qua thi 1am sang.
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